申请高新可提交材料（仅供参考）
一、必备材料
（一）、《高新技术企业认定申请书》；
1.“基本信息表”中的“管理与研究开发人员情况”，请添加对公司进行简要的介绍，人员情况最好添加本、硕、博的人数，按要求写清具有大学专科以上学历的科技人员占企业当年职工总数的比例及研发人员占企业当年职工总数的比例；
2.“基本信息表”中的“科技成果转化及研究开发管理情况”，请明确写出近三年科技成果转化的项数【可附（产品—成果）表】；

3. 所有的高新技术产品及服务必须符合国家重点支持的高新技术领域；

RD及PS表中的“关键技术及指标”应对照《国家重点支持的高新技术领域》中相应的技术方向填写； 
4. RD表的“研究开发费”应与审计报告相符，近三年的研发费用要填写完整，没有研发投入的年度写0投入；
（二）、企业营业执照副本、税务登记证书（复印件）；

（三）、经备案的中介机构鉴证的审计报告
1. 企业近三个会计年度研究开发费用（实际年限不足三年的按实际经营年限）；

2. 近一个会计年度高新技术产品（服务）收入专项审计报告； 

3. 提交经北京技术市场管理办公室认定登记的技术合同等能够证明高新技术服务收入的证明材料。
注意：可以提交一张清单，包括合同名称的技术登记号，每类合同提交一份；
4. 企业近三个会计年度的财务报表：（实际年限不足三年的按实际经营年限）

含资产负债表、利润及利润分配表、现金流量表；
注意：审计报告结论不能有“保留意见”等话语。
（四）、技术创新活动证明材料，

知识产权证书和转让（受赠）协议或独占许可协议（知识产权局备案）。
（五）、科技成果转化能力证明材料

企业的技术成果如在近三年内形成产品、服务、样品、样机等，视为科技成果转化完成。
1. 成果转化清单
本部分内容建议企业列表说明。

（产品—成果）表格内容应包括：序号、成果名称、转化方式（如产品、技术服务、样品、样机）、转化时间（近三年）。
2. 证明材料
对应于转化结果的技术合同、检测报告、生产批文（特殊行业）、用户使用报告、关于成果转化的批复、自主创新产品证书等材料
（六）、研究开发组织管理水平的证明材料

 1. 立项报告：（1）公司内部组织的立项报告（2）国家、市区级有关部门的科技计划立项批复或任务书（3）其他单位的项目开发委托书等 

对每一个研究发开发项目情况表应对应提供一份研究开发项目立项报告。如立项报告内容较多，请择页复印，但应包括封面（含项目名称）、预算金额页及项目立项确认页。 

2. 研究开发的投入核算体系

3. 产学研合作证明材料，如合作任务描述、任务书或几方的协议书等

4. 研究开发机构使用的设施、设备清单

说明公司相关研发部门的机构设置情况，列出相应的研发设施和设备。
5. 研究开发人员的绩效考核奖励制度

二、 其它辅助材料（企业自愿提供）

（一）、人员花名册（生产密集型企业最好提供），内容包括姓名、性别、年龄、学历、岗位。
（二）、研发活动证明材料：

1．查新报告
2. 成果鉴定报告
   6. 经各级政府认定的科研开发机构、重点实验室、技术中心等证书

（三）、其他证明材料。
如获奖证书、ISO 9000认证证书等。
