附件4
北京市企业海外知识产权预警和应急救助专项资金

2017年度工作流程
一、受理申请程序
（一）北京知识产权保护协会统一受理本市企业、知识产权中介服务机构及数据服务机构提交的申请材料。受理时间截止至2017年3月31日。
（二）企业、知识产权中介服务机构、数据服务机构登陆网站www.bippa.org预警在线申报系统进行申报，同时，将申请材料（电子版）发送至协会邮箱bippa@vip.126.com，并请在邮件主题中标注“预警项目申报材料(企业、知识产权中介服务机构、数据服务机构）”等字样。注：没有通过在线申报系统申报的企业项目、中介和数据服务机构视为无效申请。
（三）协会按规定对企业、知识产权中介服务机构、数据服务机构提交的申请材料进行形式审查。
（四）邮件通知初选合格的企业、知识产权中介服务机构、数据服务机构提交申请材料的纸质版（需加盖单位公章）。协会对所有申请材料妥善保存。
二、项目评审程序
专家委员会对初审合格的企业、知识产权中介服务机构、数据服务机构提交的申请材料进行正式评审，确认本年度入围的企业项目、知识产权中介服务机构、数据服务机构名单，并报主管部门审核批准，批准后将进行7个工作日的网上公示。
三、项目对接程序
入围的企业、知识产权中介服务机构、数据服务机构将按照自主自愿的原则进行项目对接。企业和知识产权中介服务机构对接双方需共同拟定海外预警项目实施方案，并报送协会审查。为保证项目实施质量，一家中介机构最多承担一家企业的海外预警项目。
四、项目实施和验收程序
（一）项目对接成功后，签署三方协议（协会与受资助的企业、知识产权中介服务机构签署）和数据库购买协议（协会与数据服务机构签署）。

（二）协会按规定拨付政府专项资金，同时企业需配套等额资金。
（三）协会负责监督项目进展和资金使用情况，负责组织验收项目的完成情况，并向主管部门报送专项资金使用和项目完成报告。
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